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Aplicaciones informáticas de contabilidad y
gestión administrativa
Duración: 60 h

Objetivos
Utilizar aplicaciones informáticas de Contabilidad registrando las operaciones necesarias para el

registro de las transacciones económicas.

TEMARIO
* SAGE 50 CLOUD es la aplicación de contabilidad en la que se basa principalmente este título.

UNIDAD DIDÁCTICA 1. Programas de contabilidad

Introducción.

Estructura de los programas de contabilidad.

Instalación y utilización de aplicaciones informáticas actualizadas.

Prestaciones, funciones y procedimientos.

Dar de alta empresas en la aplicación informática y sus datos correspondientes.

Gestión de usuarios.

Otras configuraciones.

Las cuentas.

Realización de copias de seguridad.

UNIDAD DIDÁCTICA 2: Registro contable a través de aplicaciones informáticas

Introducción.

Introducción de datos contables en la aplicación.

Utilidades de los asientos.

Introducir asientos que permitan el cálculo automático del IVA.

Libros contables.

Utilización de asientos predefinidos para operaciones habituales en la empresa.

Regularización o liquidación del IVA.

Balance de comprobación de sumas y saldos.

Realización del cierre del ejercicio.

Obtención de las cuentas anuales.

Apertura de la contabilidad.

Actualización de las cuentas codificadas en la aplicación.



Actualización de los asientos y de los conceptos predefinidos.

Responsabilidad y confidencialidad en el registro contable.

UNIDAD DIDÁCTICA 3: Gestión de tesorería en pequeños negocios o microempresas

Introducción.

Ejecución del presupuesto de tesorería y métodos de control.

Técnicas para la detección de desviaciones.

Aplicaciones informáticas y ofimáticas en la gestión de tesorería.


